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1. Порядок оформления конкурсных работ
1.1. Комплект материалов конкурсной работы для представления в жюри должен содержать все публикации конкурсной работы и сопроводительные материалы.
1.2.  Все материалы конкурсной работы должны быть представлены на русском языке, за исключением оригинальных публикаций.
1.3.  Публикации конкурсной работы представляются в виде оттисков или копий в 1 (одном) экземпляре.
1.4.  В состав сопроводительных материалов конкурсной работы, которые подаются в 2 (двух) экземплярах, входят:
1.4.1.  Титульный лист, на котором указываются номинация конкурса, выдвигающее структурное подразделение Центра, название конкурсной работы, список авторского коллектива, фамилия, имя, отчество контактного лица от авторского коллектива работы, номер контактного телефона и адрес электронной почты контактного лица. Титульный лист оформляется в соответствии с приложением № 1 к настоящему Положению.
1.4.2.  Представление конкурсной работы (объемом не более 2 страниц текста), в котором обязательно указываются:
·  номинация конкурса;
·  название конкурсной работы;
·  список авторов конкурсной работы;
·  наименование выдвигающего работу подразделения;
·  краткая аннотация работы;
· оценка новизны результата;

·  научная и практическая значимость работы;

·  творческий вклад каждого автора конкурсной работы с обязательным указанием порядковых номеров статей из списка публикаций конкурсной работы, в которых он является соавтором.

Представление подписывается руководителем и ученым секретарем структурного подразделения Центра.

1.4.3.  Выписка из протокола заседания ученого или научно-технического совета структурного подразделения Центра с указанием результатов голосования по выдвижению работы и авторского коллектива.

Решения о выдвижении работы и по составу её авторского коллектива принимаются тайным голосованием. Голосование по составу авторского коллектива проводится поименно по каждой кандидатуре. Выписка подписывается ученым секретарем совета структурного подразделения.

1.4.4.  Список публикаций конкурсной работы, в котором указывается номинация конкурса, название конкурсной работы. По каждой публикации конкурсной работы приводятся следующие данные:

·  перечень авторов публикации;

·  заголовок публикации;

·  выходные данные публикации (название издания, год, том, выпуск, номера страниц и т.п.).

Список публикаций конкурсной работы оформляется в виде таблицы (приложение № 2 к настоящему Положению), подписывается всеми авторами конкурсной работы и заверяется ученым секретарем структурного подразделения Центра, выдвигающего работу на конкурс.

1.4.5.  Сведения об авторах конкурсной работы, включающие следующие данные:

·  номинация конкурса;

·  название конкурсной работы;

·  фамилия, имя, отчество (полностью) автора конкурсной работы;

·  наименование подразделения;

·  должность;

·  табельный номер;

·  номера контактных телефонов (рабочий, мобильный, домашний);

·  адрес электронной почты;

· работники из числа авторов конкурсной работы, ранее удостоенные премии имени И.В. Курчатова, указывают год участия, номинацию конкурса и наличие знака лауреата премии имени И.В. Курчатова;

·  участники конкурса работ молодых научных сотрудников и инженеров- исследователей указывают дату рождения (день, месяц, год).

Сведения об авторах конкурсной работы оформляются в виде таблицы (приложение № 3 к настоящему Положению), подписываются всеми авторами и заверяются ученым секретарем структурного подразделения Центра, выдвигающего работу на конкурс.

1.4.6.  В случае включения в авторский коллектив работы, выдвигаемой одним структурным подразделением Центра, работников другого структурного подразделения Центра необходимо дополнительно представить выписку из протокола заседания ученого или научно-технического совета этого подразделения с результатами тайного голосования по поддержке выдвижения работы и кандидатур работников в составе ее авторского коллектива. Порядок проведения процедуры выдвижения и оформления выписки аналогичен п. 3.4.3.

1.4.7.  В случае включения в авторский коллектив конкурсной работы работников сторонних организаций необходимо получение их согласия на участие в конкурсе, которое оформляется в соответствии с приложением № 4 к настоящему Положению.

1.5.  Тексты сопроводительных материалов конкурсной работы выполняются в формате документа Wordс использованием шрифта TimesNewRomanразмером 14 пт через 1 междустрочный интервал без переносов.

1.6. Авторы представляют в жюри комплект материалов конкурсной работы на бумажном и электронном носителях, информация на которых должна быть полностью идентична.

1.6.1. На бумажном носителе представляются:

·  оттиски или копии всех публикаций конкурсной работы в 1 (одном) экземпляре;

·  сопроводительные материалы в 2 (двух) экземплярах.

Материалы конкурсной работы, подготовленные на бумажном носителе в соответствии с требованиями п. 3.1
-
3.6 настоящего Положения,

комплектуются в папку. На папку прикрепляется титульный лист, оформленный в соответствии с п. 3.4.1 настоящего Положения.

1.6.2. Электронная копия конкурсной работы (публикации и сопроводительные материалы) записывается на CD, DVDили USB-Flashноситель.

1.6.3. Публикации конкурсной работы представляются в виде отдельных PDF-файлов и должны быть пронумерованы в соответствии со списком публикаций конкурсной работы.

1.6.4. Все сопроводительные материалы конкурсной работы, перечисленные в п. 3.4, представляются в виде отдельных файлов в двух форматах - PDFи Word.
1.7.  Материалы конкурсной работы в папке и на электронном носителе, предварительно зарегистрированные в Управлении ученого секретаря Службы главного ученого секретаря, передаются в жюри конкурса через ученого секретаря соответствующей номинации конкурса.

1.8.  Порядок оформления конкурсных работ в организациях Центра аналогичен требованиям п. 3.1 - 3.7 настоящего Положения. Сопроводительные материалы конкурсных работ, выдвигаемых организациями Центра, подписываются руководителем и ученым секретарем организации.
